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SAYIM VE DEVIR iSLEMLERI i$ AKIS SURECI
Sorumlu is Akis Siireci Gorev Yetki ve Mevzuat
Personel Sorumluluklar
4734 Sayil
Kanun
5018 Sayili
Kanun
Taginir Mal
Yonetmeligi
Tasm'r Kaylt Y Harcama Yetkilisinin talimati
Harcama Yetkisince kendisinin veya gorevlendirecegi bir L .
Gzerine komisyon kurarak
Kontrol kisinin baskanliginda Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin de . . . -
A e i o komisyon tyelerine teblig
Yetkilisi ulundugu en az Ug kisiden olugan sayim komisyonu otmek
kurulur.
SAYIM Ambarlardaki taginirlarin
Sayim komisyonu éncelikle ambarlardaki sayimini yaparak tutanak
KURULU S : )
taginirlari fiillen sayarak bulunan miktarlari dizenlemek
Savim Tutanagina kavdeder.
SAYIM Kullanimda bulunan tasinirlarin
Ambar sayimindan sonra ortak kullanim alanlarinda sayimini yapmak
KURULU VI - R SRt
bulunan tasinirlar Dayanikh Tasinir listeleri ve bunlarin
verilmesi sirasinda diizenlenen Zimmet Figleri esas
alinarak sayilir ve sayim sonuglari Sayim Tutanaginda
gosterilir.
Sayimda bulunan miktarlar
ile kayitl miktar arasinda
fark var mi?
Sayim bir kez
SAYIM ELERGINEIEDIIS
KURULU Noksan oldugunun tespit edilmesi

halinde KBS Tasinir Kayit Sistemi

Uzerinden “Kayittan Diisme Teklif

Yine farkli
¢ikarsa bu

v

ve Onay Tutanagl” ve “Tasinir islem
Fisi’’; fazla oldugunu tespit edilmesi
halinde ise “Tasinir islem Fisi”’

miktar “fazla”

. veya “noksan”
diizenlenerek, kayitlarin sayim .
stitununa

sonuglariyla uygunlugu saglanir. eyl




Tasinir Kayit
Kontrol
Yetkilisi

Duizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin iki
nishasi, kayitlarin yapilmasi igin Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

Giris ve ¢ikis belgelerinin birer
ornegini S.G.D.B’ na
gondermek

Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu

tarafindan Taginir Sayim ve Dokim Cetveli dizenlenir. Bu
Cetvel ve eki sayim tutanag ile giris ve cikis belgeleri, Taginir

Kayit ve Kontrol Yetkilisinin yil sonu hesabini olusturur.

Tam igslemler sonucu evraklarin birer sureti
standart dosya duizenine gore dosyalanir.

Tim evraklari standart dosya
duizenine gore dosyalamak.




