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HiBE YOLUYLA MALZEME GiRi$ i$ AKIS SURECI
Sorumlu is Akis Siireci Gorev Yetki ve Mevzuat
Personel Sorumluluklar
4734 Sayil
Kanun
5018 Sayili
Kanun
Taginir Mal
Yonetmeligi
Hibe olarak alinacak
Tasmlr Kaylt Hibe olarak alinacak malzemelerin listesi Rektor veya malzemalerin listesini yaparak
Kontrol Harcama Yetkilisinin onayina sunulur. .
Harcama Yetkilisi veya
Yetkilisi Rektdr’'Gin onayina sunmak
Tasinir Kayit
I Hibe alinacak malzemeyi incelemek tzere
Kontro Harcama Yetkilisi tarafindan bir komisyon
Yetkilisi olusturularak malzemenin yerinde incelemesi
saglanir.
Tasmlr Kay|t Komisyon raporunun
Kontrol Komisyon tarafindan hazirlanan rapor Rektor sekreterya hizmetini yaparak
veya Harcama Yetkilisine sunulur. hazirlanan raporu onaya
Yetkilisi sunmak
Rektor veya
Harcama Yetkilisi
tarafindan
onaylandi mi?
Hibe alimindan vazgegildigi
Tasinir Kayit be alimind Idig
Kontrol Hibe alinmadan vazgegildigi taktirde vazgegildigine iliskin
ilgili birim/kuruma bildirilir. yaziyr hazirlayip imzaya
Yetkilisi sunarak ilgili birim/kuruma
gondermek
Tasinir Kayit )
K | KBS Tasinir Kayit Kontrol Sistemi Gzerinden Tasinir Islem Fisi (Bagis
ont.r.o. Girig)duzenlenir.KBS Tasinir Kayit Kontrol Sistemi U'zerinden HYS Bagis giris icin Tasinir islem
Yetkilisi sistemine gonderilerek muhasebelestirilir. Taginir Islem Fisini 2

Niisha ve diger belgeler SGDB’na, Tasinir islem Fisinin 1 niishasi da
Hibe alinan kuruma/birime gonderilir.

figinin dlizenlemek




Tasinir Kayit
Kontrol
Yetkilisi

Ambar alinan taginir istege gore ilgili

birimlere zimmetle teslim edilir.

Ambara alinan tasinirlarin kayit
islemlerini yapmak ve ihtiyaci
olan birimlere teslimini
saglamak

Tim islemler sonucu evraklarin

birer sureti standart dosya
diizenine gore dosyalanir.

Tim evraklari standart dosya
duizenine gore dosyalamak.




