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Dekanlığa kurum dışından 

ve kişilerden  gelen 

başvurulara bir üst yazı ile 

cevap verilir. Üst yazı 

hazırlanır .  

Evrakın kontrolü 

yapılır  

Hata 

var mı?  

Evrak paraflanır 

imzalanmak üzere 

Fakülte Sekreterliği 

Makamına sunulur 

Gerekli 

düzeltmeler 

yapılır 

Evrak paraflanır 

imzalanmak üzere 

Dekanlık Makamına 

sunulur 

Evraklar 

imzalanır. 

Evraklar imzalandıktan 

sonra EBYS üzerinden 

ilgili birimlere  düşer. 

İmzalanan evraklar ilgili 

birimlere EBYS üzerinden 

gönderilir. İlgili Kurumlara 

KEP Sistemi üzerinden ya da 

postayla gönderilir. Kişilere 

de postayla gönderilir 

İşlemi 

biten 

evraklar 

arşivlenir
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