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BİRİM FAALİYET RAPORLARININ HAZIRLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Yazı İşleri Yazı İşleri Diğer Birimler İlgili Başkanlık 
    

Birim faaliyet raporlarının 

hazırlanması ile ilgili 

verilerin sağlanması ve 

diğer bürolarla irtibata 

geçilmesi işlemlerini 

yapmak 

Fakültemiz kayıtlarının 

incelenmesi, diğer 

birimlerle irtibata 

geçilerek iş paylaşımında 

bulunulması 

Diğer birimlerden gelen 

bilgilerin ve kayıtların 

incelenerek faaliyet 

raporlarının hazırlanması 

Faaliyet 

raporları üst 

yazı ile ilgili 

Başkanlığa 

gönderilmesi 


