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BİLGİ EDİNME İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 Yazı İşleri Fakülte Sekreteri Dekan 
   . 

 

Kişi veya Kurumların Bilgi 

Edinme/Dilekçe Hakkı 

Kanunu kapsamında 

Fakültemize elektronik 

ortamda (CİMER-Bilgi 

Edinme) yada yazılı 

göndermiş oldukları 

şikayet, talep, görüş ve 

öneri isteklere ilişkin 

başvurular  Üniversitemiz 

Bilgi edinme birimi 

tarafından kayda alınır  ve 

Rektörlükçe Fakültemize 

gönderilir 

Evrakın gereği için 

Dekanlık Makamına 

sunulur 

Evrak 

İmzadan 

çıktı mı?  

Evrakın gereği için 

Fakülte Sekreterliği 

havalesi yapılır 

Evrakların gereği 

yapılmak üzere 

EBYS üzerinden 

ilgili personele 

havalesi yapılır  

. 

İşlemi 

biten 

evraklar 

arşivlenir

. 

E 
H 

Havalesi yapılan evraka 

üst yazı yazılır. Paraf ve 

imzaya açılır 

Evrakın gerekli 

düzeltmeleri 

yapılır paraf ve 

imzaya açılır 


