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KURUM iGi YAZISMALAR i$ AKIS SEMASI
Yazi Isleri Yazi isleri Fakilte Sekreteri Dekan

Dekanliga kurum iginden
ve personelden gelen
basvurulara bir Ust yazi ile
cevap verilir. Ust yazi
hazirlanir.

imzalanan evraklar ilgili
birimlere EBYS lzerinden
diser. Islak imza ile
imzalanan ve gizli hazirlanan
evraklar ilgili birimlere
postalanir.

islemi
biten

evraklar

arcivlenir

Evrakin kontroli
yapilir

A 4

Evrak paraflanir

imzalanmak Uzere

v

Fakulte Sekreterligi
Makamina sunulur

A 4

Gerekli
duzeltmeler
yapilir

Evrak paraflanir
imzalanmak Uzere
Dekanlhk Makamina
sunulur

Evraklar EBYS
Uzerinden

imzalanir

Evraklar imzalandiktan
sonra EBYS lzerinden
ilgili
birimlere/personele

duger.
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