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GELEN EVRAK GİDEN EVRAK  İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Evrak Kayıt - Posta  Yazı İşleri Fakülte Sekreteri Dekan Yrd. ve Dekan 
    

İmzalanan evraklar 

EBYS üzerinden ilgili 

birimlere gider ve bir 

sureti çıktı alınarak 

dosyasına kaldırılır 

Evrak kontrol için ilgili 

personele geri gönderilir. 

Fakültemiz iş ve işlemleri 

ile ilgili cevabı yazılar, 

işlemi gerçekleştirilen 

personel tarafından 

hazırlanır ve EBYS 

üzerinden paraf veya imza 

için Fakülte Sekreterine 

sunulur. 

E 
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Fakülte 

sekreteri 

tarafından 

paraf veya 

imza edildi 

mi ? 

Paraflanan evrak Dekan 

Yardımcılarına ve Dekanlık 

Makamına imzaya sunulur  

Evrak zimmet 

ile 

gönderilecek 

ise posta 

servisine 

verilir ve 

gönderimi 

sağlanır. 



 

 

 

    


