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GELEN EVRAK GIDEN EVRAK i$ AKIS SEMASI

Evrak Kayit - Posta

Yazi isleri

FakUlte Sekreteri

Dekan Yrd. ve Dekan

Evrak zimmet
ile
gonderilecek
ise posta
servisine
verilir ve
gonderimi
saglanir.

Fakiltemiz is ve iglemleri
ile ilgili cevabi yazilar,
islemi gergeklestirilen
personel tarafindan
hazirlanir ve EBYS
Uzerinden paraf veya imza
icin Fakilte Sekreterine
sunulur.

Evrak kontrol igin ilgili
personele geri gonderilir.

imzalanan evraklar P

Fakuilte
sekreteri

Paraflanan evrak Dekan
Yardimcilarina ve Dekanlik

tarafindan

paraf veya

imza edildi

Makamina imzaya sunulur

EBYS tizerinden ilgili
birimlere gider ve bir
sureti ¢ikti alinarak
dosyasina kaldirilir







